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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

CSOPAK KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZATA

Csopak Község Önkormányzata

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Intézményvezető/élelmezésvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A konyha intézményvezető feladatának teljes körű 
ellátása. A főzőkonyha HACCP normák és jogszabályokban meghatározottak szerinti szakszerű 
működés, magas színvonalú szakmai munka biztosítása, szervezése, ellenőrzése működtetése. Az 
élelmezésvezetői feladatok ellátása, étlaptervezés. A konyha gazdaságosságának vizsgálata. A 
szállítókkal való kapcsolattartás, árubeszerzés, anyaggazdálkodás. A költségvetési szerv 
vezetőjének jogkörébe, feladat-és hatáskörébe tartozó munkajogi, gazdálkodási feladatok 
ellátása. A konyhai dolgozók irányítása, ellenőrzése. 

Az intézményvezető felelős az intézmény éves költségvetésének végrehajtásáért, és a rendszeres 
adatszolgáltatásért a Csopaki Közös Önkormányzati Hivatal felé.

FEOR besorolás: 1210 Gazdasági, költségvetési szervezet vezetője (igazgató, elnök, ügyvezető 
igazgató)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott idő - legfeljebb 5 
évre szóló vezetői megbízás, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Csopak

A munkavégzés pontos helye: Sport utca 9.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Illetmény és juttatások: Az illetmény megállapítására és a 
juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az 
irányadók.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázatot kiíró szerv fenntartja a pályázat eredménytelenné nyilvánítás 
jogát. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, érettségi, élelmezésvezető OKJ

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 5

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Egészségügyi alkalmasság,

- élelmezésvezetői szakképesítés

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- angol, német társalgási szint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Adatbáziskezelő (pl. Access) - Haladó szint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesítés (vezetői)

- Vezetői funkciók ellátása (vezetői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.
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- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- vezetői program

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Eddigi munkaviszonyokról szóló igazolás

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.05.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Csopak Község Önkormányzatának 
Képviselő-testülete címére történő megküldésével (8229 Csopak, Petőfi S. u. 2.). 

Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot, valamint a 
munkakör megnevezését: konyha intézményvezető/élelmezésvezető. 

Elektronikus úton Csopak Község Önkormányzata részére, a csopakph@csopak.hu e-mail címen 
keresztül vagy személyesen az Önkormányzatnál (8229 Csopak, Petőfi S. u. 2.)

A pályázat elbírálásának módja: személyes elbeszélgetés, majd képviselő-testületi ülésen 
határozathozatal 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.05.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.csopak.hu  

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.04.20.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


