
JEGYZŐKÖNYVI KIVONAT 
 

62/2007. (III. 29.) ÖKT. határozat a 
91/2005. (III. 30.) ÖKT. sz. határozattal egységes szerkezetben 

 
 

 
ALAPÍTÓ OKIRAT 

 
A költségvetési szerv megnevezése: Csopak Község Önkormányzata 
Polgármesteri Hivatala 
Székhelye: 8229 Csopak, Petőfi u. 2. 
Telephelye: 8229 Csopak, Petőfi u. 2. 
Működési területe: Csopak 
Alapító megnevezése: Csopak Község Önkormányzata 
Felügyeleti és fenntartó szerve: Csopak Község Önkormányzata 
Képviselő-testülete. A Polgármesteri Hivatal az Ötv. 35. § (2) bekezdése 
alapján a polgármester irányítja, az Ötv. 36. § (2) bekezdése alapján a 
jegyző vezeti. 
Költségvetési szerv vezetőjének kinevezési rendje: a jegyzőt 
nyilvános pályázat útján a képviselő-testület nevezi ki határozatlan időre. 
Szakágazati besorolása, ellátandó alaptevékenysége: 8411 Általános 
közigazgatás 
A költségvetési szerv feladatai ellátásához szükséges tevékenységi 
körök: 
- 751153 Önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
- 751175 Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok 

végrehajtása 
- 751186 Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok 

végrehajtása 
- 751922 Önkormányzatok elszámolásai 
- 751966 Önkormányzatok feladatokra nem tervezhető elszámolása 
- 451017 Magasépítőipar 
 
A költségvetési szerv jogállása: A Polgármesteri Hivatal önálló jogi 
személy. 
 
A gazdálkodási jogköre és az előirányzatok feletti rendelkezési 
jogosultság szempontja szerinti besorolása: Önállóan gazdálkodó 
maradvány érdekeltségű, az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság 
szempontjából teljes jogkörű költségvetési szerv. A rábízott vagyonnal, 
költségvetésével önállóan gazdálkodik, önálló bérgazdálkodó. 
 
Az ellátható vállalkozási tevékenység köre és mértéke: A 
Polgármesteri Hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
A költségvetési szerv adóalany, adószáma: 15428701 2 19. 
 
A Polgármesteri Hivatalhoz, mint önállóan gazdálkodó költségvetési 
szervhez rendelt részben önálló költségvetési szervek: 
- Általános Iskola 8229 Csopak, Kossuth Lajos u. 106. 
- Napközi Otthonos Óvoda 8229 Csopak, Kossuth Lajos u. 26. 
 



Meghatározott pénzügyi, gazdasági feladatok ellátására a Polgármesteri 
Hivatal – mint önállóan gazdálkodó költségvetési szerv – köteles, a 
munkamegosztás és a felelősségvállalás rendjéről szóló megállapodás 
alapján. 
 
Egyéb rendelkezések: A költségvetési szerv átszervezéséhez jogszabályi 
rendelkezés, vagy az alapító döntése, megszüntetéséhez megszüntetési 
okirat szükséges. 
A többször módosított 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 10. §-ában 
előírt részletszabályokat a Polgármesteri Hivatal Ügyrendje tartalmazza. 
 
Megbízza a jegyzőt a szükséges intézkedések megtételével. 
 
Határidő: azonnal 
 
Felelős: Dr. Szántód Anita jegyző 
   Réthalmi Ilona igazgatási irodavezető 

 
 
 

K.m.f. 
 
 
 
 

Ambrus Tibor s. k.    Szántód Anita s. k. 
             polgármester      jegyző 
 
 
 
 
A kiadmány hiteléül: 
 
Csopak, 2005. április 14. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



……../2008. (I. 29.) ÖKT. számú határozat: 
 

ALAPÍTÓ OKIRAT 
 
A költségvetési szerv megnevezése: Csopak Község Önkormányzata 
Polgármesteri Hivatala 
Székhelye: 8229 Csopak, Petőfi u. 2. 
Telephelye: 8229 Csopak, Petőfi u. 2. 
Működési területe: Csopak 
Alapító megnevezése: Csopak Község Önkormányzata 
Felügyeleti és fenntartó szerve: Csopak Község Önkormányzata Képviselő-
testülete. A Polgármesteri Hivatal az Ötv. 35. § (2) bekezdése alapján a 
polgármester irányítja, az Ötv. 36. § (2) bekezdése alapján a jegyző vezeti. 
Költségvetési szerv vezetőjének kinevezési rendje: a jegyzőt nyilvános 
pályázat útján a képviselő-testület nevezi ki határozatlan időre. 
Szakágazati besorolása, ellátandó alaptevékenysége: 8411 Általános 
közigazgatás 
A költségvetési szerv feladatai ellátásához szükséges tevékenységi körök: 
- 751153 Önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
- 751175 Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok 

végrehajtása 
- 751186 Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok 

végrehajtása 
- 751922 Önkormányzatok elszámolásai 
- 751966 Önkormányzatok feladatokra nem tervezhető elszámolása 
- 451017 Magasépítőipar 
 
A költségvetési szerv jogállása: A Polgármesteri Hivatal önálló jogi személy. 
 
A gazdálkodási jogköre és az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság 
szempontja szerinti besorolása: Önállóan gazdálkodó maradvány 
érdekeltségű, az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontjából 
teljes jogkörű költségvetési szerv. A rábízott vagyonnal, költségvetésével önállóan 
gazdálkodik, önálló bérgazdálkodó. 
 
Az ellátható vállalkozási tevékenység köre és mértéke: A Polgármesteri 
Hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
A költségvetési szerv adóalany, adószáma: 15428701 2 19. 
 
A Polgármesteri Hivatalhoz, mint önállóan gazdálkodó költségvetési 
szervhez rendelt részben önálló költségvetési szervek: 
- Általános Iskola 8229 Csopak, Kossuth Lajos u. 106. 
- Napközi Otthonos Óvoda 8229 Csopak, Kossuth Lajos u. 26. 
 
Meghatározott pénzügyi, gazdasági feladatok ellátására a Polgármesteri Hivatal – 
mint önállóan gazdálkodó költségvetési szerv – köteles, a munkamegosztás és a 
felelősségvállalás rendjéről szóló megállapodás alapján. 
 
Egyéb rendelkezések: A költségvetési szerv átszervezéséhez jogszabályi 
rendelkezés, vagy az alapító döntése, megszüntetéséhez megszüntetési okirat 
szükséges. 
A többször módosított 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 10. §-ában előírt 
részletszabályokat a Polgármesteri Hivatal Ügyrendje tartalmazza. 
 
Megbízza a jegyzőt a szükséges intézkedések megtételével. 
 
Határidő: azonnal 
Felelős:  Dr. Szántód Anita jegyző 
   Réthalmi Ilona igazgatási irodavezető 



 


