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ALLASPALYAZAT
CSOPAKI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi-és add irodavezetd

Munkakér/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (elldtandé feladatok): Gondoskodik az Onkorményzat kéltségvetési
koncepcidjanak, valamint a koltségvetésrol sz6lé onkormanyzati rendeletének elékészitésérél.
Megszervezi és lebonyolitja a koltségvetés tervtargyalasat, majd jegyzékonyvet készit a
jovahagyott el8irdnyzatrél. Irdnyftja a koltségvetési szerv eredeti elGiranyzatinak pénziigyi
programban torténd rogzitését, valamint az elemi koltségvetés (irlapjainak kitoltését. Ellenérzi a
koltségvetési szerv eldirdnyzat-valtoztatasi intézkedéseit, feligyeli a koltségvetés végrehajtasat.
Tevékenységi korébe tartozik tovabba a Polisz konyvelési rendszer hasznalata, havi és id§szakos
mérlegjelentések készitése, a PM info elkészitése, a beszdmolok Osszeallitasa, leltdrozas, napi
hataridds feladatok ellatdsa, adatszolgaltatasok teljesitése, testilleti el6terjesztések elékészitése,
pénzigyi teenddk szervezése, koordindlasa, az onkormanyzatok és az intézmények elézetes
kotelezettségvallalasi dokumentumainak - szabad keretek - ellenfrzése, ellenjegyzése. A
sziikséges sajat hatdskorti el8irdnyzat-mddositasok kezdeményezése és végrehajtasa - egyeztetve
az intézménnyel. A rendelésekre, szerzddésekre beérkezett szamldk hozzirendelésének
ellenérzése, egyeztetése.

Megbizott irodavezet6ként az Ado6 és Pénziigyi Iroda vezetése, feladatainak szervezése a jegyz§
kozvetlen iranyitasaval, amelynek részleteit a munkakari leirdsa tartalmazza. Csopak és Paloznak
Kozség Onkormdanyzatai és intézményeit érintd pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasa.
Kapcsolatot tart a folydszadmla-vezetd pénzintézetekkel, gondoskodik a kincstdri rendszer
keretein beltli intézményfinanszirozasrdél. Pénzligyi csoport munkdjanak koordinaléasa,-
normativa igénylés és elszamolas.

Betoltendd allas szakmacsaoportja: gazdasagi,onkorményzat

Betoltendd allas munkakérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénzigyi/elemzési

s

Betoltend® allas jogviszonya: Kézszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatds id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Csopak

Allashirdetd szervezet bemutatdsa: A palyazatok beérkezésének modja: zart borftékban,
iktatészam feltiintetésével, postai iton (8229 Csopak, Pet6fi Sandor u. 2.) vagy elektronikus titon
a csopakph@csopak.hu cimre.

Tovabbi felvilagositas kérhetd a Hivatal Titkarsagén a 87/799-100-as telefonszamon.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; prébaidé; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
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honlap cime stb.): A Hivatalban a koztisztvisel6k személyi bérben részesiilnek. A 2023. évi
cafetéria brutt6 350.000,- Ft, Egyéb juttatisokat a Kozszolgalati Szabélyzat tartalmazza.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbél fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen eléélet
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkodlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6fokii vegzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, 20/2012.(I11.7.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet 19. pont I. besorolési
osztaly szerinti végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): -3
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): -3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Gyakorlott szintdl Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret, Felhasznal6i
szint({ Internetes alkalmazésok, Felhaszn4ldi szint{i MS Office (irodai alkalmaz4sok),

- ASP ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiraldsa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbirdlasa soran eldnyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiraldsa sordn elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Onéllésag (alap)
- Egytlittmiikédés (alap)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigélasa, felel§sségvallalas az elvégzett
munka minGségéért (egyéh)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtand¢ igazolasok, alditimaszté dokumentumok:
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- fényképes 6néletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a paly4zé a palyazathoz csatolja arrdl szélé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagéban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljardssal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benytjtisanak hatarideje: 2023.07.09. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palydzék személyes meghallgatasat kévetSen a nyertes
palyazé kivalasztdsardl a jegyzd dont a polgirmester egyetértésével, mint a kinevezés és
munkaltatdi jogok gyakorléja. A palyazat kiiréja a palydzat eredménytelenné nyilvanitdsédnak
jogat fenntartja.

A palyazat elbiraldsanak hatarideje: 2023.07.14. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.csopak.hu
Allas tervezett betoltésének idGpontja: 2023.08.01.

Publikalds tervezett idopontja: 2023.06.09.

A palyazati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kifrds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel,

({(Ag Kozszolgallas
€






