Csopaki K6zds Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. §. (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

a Csopaki K6zos Onkormanyzati Hivatal
adoiigyi iigyintézo

munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
Hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8229 Csopak, Petéfi S. u. 2.
Veszprém megye, 8229 Paloznak, F6 u. 10.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok, ellatando feladatok:

A helyi adokrdl szold 1990. évi C. torvény és a vonatkozé helyi rendelet alapjan kivethetd
adokkal kapcsolatos {igyintézés (addbevallasok feldolgozasa, bejelentések, kérelmek
igyintézése, konyvelés, stb.) A gépjarmiiadordl szo6lo 1991. évi LXXXII. térvény alapjan a
gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatok tigyintézése (kdzponti nyilvantartasbol kapott adatok
feldolgozasa, ado eldirasa, torlés, adozok értesitése, hatdrozat hozatal, konyvelés, stb.) Az
adok modjara behajtando koztartozasokkal kapcsolatos tligyintézés. Az adozas rendjérdl szolo
2003. ¢évi XCII. torvény alapjan a munkakorbe tartoz6 feladat és hataskor gyakorlésa.
Statisztikai jelentések készitése. Ugyfélfogadds az altala intézett iigyekben. Addellendrzési
feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselOkrol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a koztisztviseldk juttatasairdl sz6lo helyi rendelet,
kozszolgalati szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
- Magyar allampolgérsag,
- Cselekviképesség
- Biintetlen eloélet,
- Kozeépiskola/gimnazium,
- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
- 6 honap probaidé vallalasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Anyakdnyvi szakvizsga.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- végzettséget igazoldo dokumentum masolata,



- biintetlen eldéletet igazold, 3 honapnal nem régebbi hatosagi bizonyitvany,

- a45/2012. (II1.20.) Korm. rend. 1. sz. melléklete szerinti részletes onéletrajz,

- nyilatkozat arr6l, hogy a palydz6 hozzdjarul személyes adatainak a palyazat
elbiralasdhoz sziikséges kezeléséhez,

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyaz6 hozzajarul ahhoz, hogy az eljarasban részt vevok a
palyazati anyagot megismer;jék.

A munkakér betolthetéségének idopontja: 2015. januar 15.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. januar 9.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Dr. Szantod Anita jegyz6 nyujt a +36-
87-446-250-13 mellék telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

- Postai Gton, a palydzatnak a Csopaki Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkiildésével (8229 Csopak, Pet6éfi u. 2.). Kérjik a boritékon
feltlintetni a munkakor megnevezését: adoligyi ligyintézo.

- Személyesen: Dr. Szantéd Anita jegyz6,8229 Csopak, Petdfi Sandor utca 2.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. januar 14.

Csopak, 2014. december 17.

Dr. Szantod Anita sk.
jegyzo



