
Csopaki Közös Önkormányzati Hivatal 

 

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. §. (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet 

 

a Csopaki Közös Önkormányzati Hivatal 

adóügyi ügyintéző 

 

munkakör betöltésére. 

 

A közszolgálati jogviszony időtartama: 

Határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

 

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

 

A munkavégzés helye: 

Veszprém megye, 8229 Csopak, Petőfi S. u. 2. 

Veszprém megye, 8229 Paloznak, Fő u. 10. 

 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök, ellátandó feladatok: 

A helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény és a vonatkozó helyi rendelet alapján kivethető 

adókkal kapcsolatos ügyintézés (adóbevallások feldolgozása, bejelentések, kérelmek 

ügyintézése, könyvelés, stb.) A gépjárműadóról szóló 1991. évi LXXXII. törvény alapján a 

gépjárműadóval kapcsolatos feladatok ügyintézése (központi nyilvántartásból kapott adatok 

feldolgozása, adó előírása, törlés, adózók értesítése, határozat hozatal, könyvelés, stb.) Az 

adók módjára behajtandó köztartozásokkal kapcsolatos ügyintézés. Az adózás rendjéről szóló 

2003. évi XCII. törvény alapján a munkakörbe tartozó feladat és hatáskör gyakorlása. 

Statisztikai jelentések készítése. Ügyfélfogadás az általa intézett ügyekben. Adóellenőrzési 

feladatok ellátása. 

 

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. törvény, valamint a köztisztviselők juttatásairól szóló helyi rendelet, 

közszolgálati szabályzat rendelkezései az irányadók. 

 

Pályázati feltételek: 

- Magyar állampolgárság, 

- Cselekvőképesség 

- Büntetlen előélet, 

- Középiskola/gimnázium, 

- Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 

- 6 hónap próbaidő vállalása. 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

Anyakönyvi szakvizsga. 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 

- végzettséget igazoló dokumentum másolata, 



- büntetlen előéletet igazoló, 3 hónapnál nem régebbi hatósági bizonyítvány, 

- a 45/2012. (III.20.) Korm. rend. 1. sz. melléklete szerinti részletes önéletrajz, 

- nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak a pályázat 

elbírálásához szükséges kezeléséhez, 

- nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul ahhoz, hogy az eljárásban részt vevők a 

pályázati anyagot megismerjék. 

 

 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 2015. január 15. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2015. január 9. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Szántód Anita jegyző nyújt a +36-

87-446-250-13 mellék telefonszámon. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 

- Postai úton, a pályázatnak a Csopaki Közös Önkormányzati Hivatal címére 

történő megküldésével (8229 Csopak, Petőfi u. 2.). Kérjük a borítékon 

feltüntetni a munkakör megnevezését: adóügyi ügyintéző. 

- Személyesen: Dr. Szántód Anita jegyző,8229 Csopak, Petőfi Sándor utca 2. 

 

A pályázat elbírálásának határideje: 2015. január 14. 

 

 

Csopak, 2014. december 17. 

 

 

 

         Dr. Szántód Anita sk. 

                   jegyző  

 


